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Bon de mission
Commande bilatérale entre l’Étude de commissaire de justice et ADJUVARIS S.A.S. À compléter et signer avant 
toute prise en charge. Une fiche de mission peut préciser le cadrage opérationnel sans élargir les pouvoirs 
accordés par le présent bon.

N° du bon
[Référence]

Date d’émission
[JJ/MM/AAAA]

Contrat cadre / convention
[Référence et date]

Annexe financière applicable
[Référence et version]

1  Parties et interlocuteurs

Étude mandante
[Dénomination, adresse et SIREN]

Représentant habilité
[Nom, qualité]

Référent Étude
[Nom, téléphone, courriel]

Référent ADJUVARIS
[Nom, téléphone, courriel]

2  Périmètre de la commande

Régime commandé :   ☐ Assistance administrative et suivi de dossiers     ☐ Recouvrement amiable activé
Une commande portant sur des régimes distincts fait l’objet de bons séparés. Le mandat du créancier et les 
conditions propres au recouvrement amiable sont vérifiés avant activation.

Créancier concerné
[Dénomination / référence transmise par l’Étude]

Référence du lot ou dossier
[Référence Étude / ID ADJUVARIS]

Dossiers confiés
[Nombre et inventaire annexé]

Nature des créances
[Catégorie / période]

Territoire autorisé
[Communes ou secteur]

Période d’exécution
[Début] au [Échéance]

Objet précis et résultat attendu  ........................................................................................................
........................................................................................................................................

Dossiers et identifiants à joindre en inventaire sécurisé 
........................................................................................................
........................................................................................................................................

Pièces jointes à la commande :   ☐ Inventaire sécurisé des dossiers   ☐ Fiche de mission   ☐ Instructions 
particulières   ☐ Autre : [préciser]
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3  Prestations expressément autorisées

Cocher les seules actions confiées. Les modalités et plafonds indiqués ci-dessous s’imposent à l’exécution.
Actions
☐ Analyse documentaire   ☐ Contact amiable   ☐ Visite préalablement approuvée
Suivi
☐ Suivi des engagements   ☐ Compte rendu / reporting   ☐ Autre : [préciser]
Limites quantitatives
[Nombre maximum de tentatives, fréquence des contacts, nombre de visites]
Canaux et plages
[Téléphone / écrit / visite ; jours et horaires autorisés]
Adresse de visite
[Adresse et provenance autorisée ; modalités d’approbation]

Instructions particulières et tâches exclues 
........................................................................................................
........................................................................................................................................

Seuils de décision et situations à soumettre à l’Étude 
........................................................................................................
........................................................................................................................................

ADJUVARIS intervient dans le périmètre accepté, se présente sous sa qualité réelle et expose l’objet de son 
intervention. Tout accès au domicile suppose le consentement de l’occupant. Les actes réservés au 
commissaire de justice et les activités relevant des recherches privées sont exclus de cette commande.

4  Conditions de démarrage

L’Étude confirme les éléments suivants et transmet les seules données nécessaires par le canal convenu :
☐ Contrat cadre en vigueur   ☐ Bon signé   ☐ Inventaire et pièces utiles reçus   ☐ Instructions écrites reçues
Si recouvrement amiable :   ☐ Convention ou mandat du créancier vérifié   ☐ Créances et montants détaillés 
validés   ☐ Activation écrite confirmée
Réserves ou situations particulières signalées 
........................................................................................................
........................................................................................................................................

Aucun contact de recouvrement n’est engagé avant confirmation écrite des conditions applicables. En cas de 
contestation, de surendettement, de procédure collective ou de difficulté hors périmètre, ADJUVARIS suspend 
l’action concernée et sollicite une instruction écrite de l’Étude.

5  Livrables et traçabilité

Livrables :   ☐ Rapport de visite   ☐ Fiche d’analyse   ☐ Suivi d’engagement   ☐ Reporting   ☐ Autre : [préciser]
Destinataire et canal sécurisé
[Nom / adresse ou outil autorisé]

Périodicité / échéance
[Hebdomadaire, mensuelle ou date]

Référence du suivi
[Base V6 ou autre référence]

Alerte immédiate
[Contact et moyen de signalement]
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6  Conditions financières de la commande

Les prix et modalités de calcul applicables sont ceux de l’annexe financière identifiée en page 1. Les montants 
ci-dessous sont à renseigner pour la commande concernée ; aucun taux n’est présumé par le présent bon.

Prise en charge PEC
[Forfait ou prix par dossier HT ; tranche et quantité]

Montant HT de la PEC
[Montant en euros]

Commission de succès
[Assiette, taux ou renvoi précis à la grille 
applicable]

TVA et total PEC TTC
[Taux / montant / total]

La prise en charge PEC est exigible à la commande conformément au contrat et à l’annexe financière. La 
commission de succès, lorsqu’elle est due selon ces textes, est exigible à l’issue du mois échu sur les 
encaissements entrant dans son assiette. Toute extension de volume ou de périmètre requiert un nouveau bon 
ou un avenant écrit.

7  Décision et signatures

Par leur signature, les parties valident le périmètre, les limites, les livrables et les références contractuelles et 
financières ci-dessus. La prise en charge opérationnelle intervient après réception des pièces et confirmations 
requises.

Pour l’Étude mandante
Nom et qualité : [À compléter]
Date : [À compléter]

Signature : __________________________

Pour ADJUVARIS S.A.S.
Nom et qualité : [À compléter]
Date : [À compléter]

Signature : __________________________

8  Suivi de clôture à compléter après exécution

Date et motif de clôture
[À compléter]

Livrables remis le
[Date et référence d’envoi]

Suites décidées par l’Étude
[À compléter]

Sort des données / preuve
[Selon contrat et annexe de protection des 
données]

Documents liés : convention cadre [référence] ; annexe financière [référence] ; annexe de protection des 
données [référence] ; fiche de mission [référence, le cas échéant].


	1 Parties et interlocuteurs
	2 Périmètre de la commande
	3 Prestations expressément autorisées
	4 Conditions de démarrage
	5 Livrables et traçabilité
	6 Conditions financières de la commande
	7 Décision et signatures
	8 Suivi de clôture à compléter après exécution


	numero_bon: 
	date_emission: 
	reference_contrat_cadre: 
	reference_annexe_financiere: 
	etude_mandante: 
	representant_etude: 
	referent_etude: 
	referent_adjuvaris: 
	creancier_concerne: 
	reference_lot_dossier: 
	nombre_dossiers_inventaire: 
	nature_creances: 
	territoire_autorise: 
	periode_execution: 
	objet_resultat_attendu: 
	inventaire_identifiants: 
	piece_autre_precision: 
	suivi_autre_precision: 
	limites_quantitatives: 
	canaux_plages_autorises: 
	adresse_visite_approbation: 
	destinataire_canal_securise: 
	periodicite_echeance: 
	reference_suivi: 
	alerte_immediate: 
	instructions_taches_exclues: 
	seuils_decision: 
	reserves_particulieres: 
	livrable_autre_precision: 
	pec_tarification_tranche_quantite: 
	montant_pec_ht: 
	commission_succes_assiette_taux: 
	tva_total_pec_ttc: 
	signataire_etude_nom_qualite: 
	signataire_etude_date: 
	signataire_adjuvaris_nom_qualite: 
	signataire_adjuvaris_date: 
	signature_etude: 
	signature_adjuvaris: 
	date_motif_cloture: 
	livrables_remis_reference: 
	suites_etude: 
	sort_donnees_preuves: 
	lien_convention_cadre: 
	lien_annexe_financiere: 
	lien_annexe_donnees: 
	lien_fiche_mission: 
	regime_assistance_suivi: Off
	regime_recouvrement_amiable: Off
	pj_inventaire: Off
	pj_fiche_mission: Off
	pj_instructions: Off
	pj_autre: Off
	action_analyse_documentaire: Off
	action_contact_amiable: Off
	action_visite_approuvee: Off
	suivi_engagements: Off
	suivi_reporting: Off
	suivi_autre: Off
	demarrage_contrat_cadre: Off
	demarrage_bon_signe: Off
	demarrage_inventaire_pieces: Off
	demarrage_instructions: Off
	amiable_mandat_verifie: Off
	amiable_creances_validees: Off
	amiable_activation_ecrite: Off
	livrable_rapport_visite: Off
	livrable_fiche_analyse: Off
	livrable_suivi_engagement: Off
	livrable_reporting: Off
	livrable_autre: Off


